ima, )5 ABR. 2018

VISTO, el Memorandum N° 081-2018-AGN/DNDAAI de la Direccidbn Nacional de
Desarrollo Archivistico y Archivo Intermedio, los informes N° 60-2018-AGN/OTA-OA, 96-2018-
AGN/OTA-OA de la Oficina de Abastecimiento, el Informe N° 78-2018-AGN/OTA-OPP de la
Oficina de Planificacion y Presupuesto, el Memorandum N| 169-2018-AGN/OTA de la Oficina
Técnica Administrativa, sobre proyecto de Directiva “Procedimiento para la Comercializacion de
Documentos Eliminados”.

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo a lo dispuesto en las Leyes N° 29565 y N° 25323, el Archivo General de
la Nacién es un organismo publico ejecutor adscrito al Ministerio de Cultura, que se encarga de
conducir el Sistema Nacional de Archivos, en su condicion de érgano rector y central,

Que, el literal b) del articulo 5 de la Ley N° 25323 - Ley del Sistema Nacional de
Archivos, establece como uno de los fines del Archivo General de la Nacién, normar, racionalizar
la produccion administrativa y eliminacién de documentos de la Administracion Publica a nivel
nacional.

Que, el literal e) del articulo 10 del Decreto Supremo N° 05-93-JUS, que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 25323, sefala que son funciones del Archivo General de la Nacion,
normar la produccion y eliminacién de documentos de los archivos publicos a nivel nacional.

Que, el literal e) del articulo 39 de Reglamento de Organizacién y Funciones del Archivo
General de la Nacién, aprobado mediante Resoluciéon Ministerial N° 197-93-JUS, establece que
son recursos financieros del Archivo General de la Nacién los provenientes de la
comercializacion de documentos considerados innecesarios por los organismos del sector
publico y de las entidades del sector privado en los que el Estado tenga capital accionario;

Que, mediante Resolucion Jefatural N° 002-2014-AGN/J, de fecha 02 de enero de 2014,
se aprobo la Directiva N° 006-2013-AGN/OTA “Normas para la comercializacién de documentos
innecesarios”, sin embargo se requiere contar con una nueva directiva que permita optimizar y
mejorar la ejecucion de dicha comercializacion.

Con los visados de la Oficina de Planificacion y Presupuesto, de la Oficina de
Abastecimiento, de la Oficina Técnica Administrativa, y de la Oficina General de Asesoria
Juridica;

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 8.4 del articulo 8 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado; el numeral 7.4 de la Directiva N* 004-2016-OSCE/CD; vy la
Resolucion Ministerial N° 197-93-JUS - Reglamento de Organizacion y Funciones del Archivo
General de la Nacién,;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- DEJAR SIN EFECTO la Directiva N° 006-2013-AGN/OTA “Normas
para la comercializacién de documentos innecesarios”, aprobada mediante Resolucion Jefatural
N° 002-2014-AGN/J, de fecha 02 de enero de 2014.

Articulo Segundo.- APROBAR la Directiva N° 001-2018-AGN/OTA “Procedimiento para
la Comercializacién de Documentos Eliminados”, que en anexo adjunto forma parte integrante de
la presente Resolucion.
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Articulo Tercero.- DISPONER que la directiva citada aprobada en el parrafo anterior
entrara en vigencia a partir del dia siguiente de la emisién de la presente Resolucién.

Articulo Cuarto.- PUBLICAR la presente Resolucién Jefatural en el portal web
Institucional del Archivo General de la Nacién (www.agn.gob.pe).

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE

ARCHIVO GEN DE LA NACION
Jefaturgy) itucional

.......................................................

Jefe Institucional



DIRECTIVA N° 001 - 2018-AGN/OTA
PROCEDIMIENTOS PARA LA COMERCIALIZACION DE DOCUMENTOS
ELIMINADOS
1. OBJETO
La presente directiva tiene por objeto normar el procedimiento para |la
comercializacion de documentos considerados innecesarios que han sido autorizados
para su eliminacion por el Archivo General de la Nacion.
2. FINALIDAD
Garantizar la eficiente comercializacién de documentos considerados innecesarios
por los archivos integrantes del Sistema Nacional de Archivos y autorizados para su
eliminacion por el Archivo General de la Nacidn.
3. ALCANCE
Las disposiciones contenidas en l|a presente directiva son de obligatorio

cumplimiento para los participantes en el procedimiento para la comercializacion de
documentos eliminados por el Archivo General de la Nacién.

4. BASE LEGAL

a) Ley N° 25323 - Ley del Sistema Nacional de Archivos y su Reglamento aprobado
por Decreto Supremo N° 008-92-JUS, modificado por Decreto Supremo N° 005-
93-JUS y Decreto Supremo N° 011-2009-JUS.

b) Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

c) Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica.

d) Ley N°28296, Ley General del Patrimonio Cuiltural de la Nacion.

e) Decreto Ley N° 19414 - Ley de Defensa, Conservacion e Incremento del
Patrimonio Documental de la Nacién y su Reglamento aprobado por Decreto
Supremo N° 022-75-ED.

fy Decreto Supremo N° 011-2016-ED- Reglamento de la Ley 28296.

g) Decreto Supremo N° 006-2017- JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

h) Resolucién Jefatural N°442-2014-AGN/J, que aprueba el Reglamento de las

infracciones y aplicaciones de sanciones del Sistema Nacional de Archivos.

i) Resolucion Ministerial N° 197-93-JUS, que aprueba el Reglamento de



Organizacion y Funciones del Archivo General de la Nacion.

j) Resolucién Jefatural N° 012-2018-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 001-2018-
AGN/DNDAAI “Norma para la eliminacion de documentos de archivo en las
Entidades del Sector Publico”.

k) Cédigo Civil Peruano, en lo que sea aplicable.
5. GLOSARIO DE TERMINOS

- Bases: Documento que contiene el conjunto de reglas formuladas por el Archivo
General de la Nacién donde se especifica el objeto del proceso, las condiciones a
sequir y la ejecucién del mismo, asi como los derechos y obligaciones de los
participantes, postores y del futuro contratante, en el marco de las leyes de la
materia.

- Buena Pro: Acto que realiza el Comité de Comercializacién, en presencia del
Notario Publico, cuyo objeto es declarar como ganador del proceso de subasta a
la propuesta que haya ofertado el mayor precio por el bien.

- Desierto: Acto por el cual el Comité de Comercializaciéon declara formalmente que
en la subasta publica no se ha presentado ninguna oferta en el acto publico.

- Comité de Comercializacion: Personal que se encargara de la organizacion y
conduccién del proceso de subasta publica de los documentos considerados
innecesarios.

- Postor: Persona natural o juridica, nacional o extranjera, que presenta los
documentos requeridos en las bases para participar en la subasta publica.

6. DISPOSICIONES GENERALES

6.1.DE LA DIRECCION NACIONAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO Y
ARCHIVO INTERMEDIO

La Direccion Nacional de Desarrollo Archivistico y Archivo Intermedio remitira al
Comité de Comercializacion de documentos considerados innecesarios un documento
que debera contener lo siguiente:

a. Datos generales de la eliminacion

b. Muestras documentales

c. Acta de verificacion de metraje de documentaciéon y/o cantidad de bultos o
cajas propuesta para su eliminacion.

d. Copia de la Resolucion Jefatural que autorizan la eliminacién de documentos.

6.2. DEL COMITE DE COMERCIALIZACION DE DOCUMENTOS ELIMINADOS

El Comité de Comercializaciébn de documentos considerados innecesarios que han
sido autorizados para su eliminacién, es designado por el Titular de la Entidad
mediante Resolucién Jefatural encargada de determinar el valor referencial, la
elaboracién de las bases, la organizacion y la ejecucion del procedimiento de subasta
publica.

6.2.1. DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE
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Estara integrado por tres miembros:

La

E! Director General de la Oficina Técnica Administrativa, quién la presidira.

El Director de la Oficina de Abastecimiento o su representante, en calidad de
Secretario Técnico.

El Director de Archivos Publicos o su representante, quien actuara como tercer
miembro.

6.2.2. DE LA PRESIDENCIA

Presidencia es asumida per el Director General de la Oficina Técnica

Administrativa.

Son

a.
b.

funciones de la Presidencia:

Instalar el Comité.

Convocar a los integrantes del comité para dar cumplimiento a las funciones
sefaladas en el rubro 5.3 de la presente directiva y cualquier otra no prevista en
la misma.

. Ejercer la representacion del comité de comercializaciéon de documentos

considerados innecesarios.
Conducir el procedimiento de subasta publica.

. Suscribir las actas, en representacién del Archivo General de la Nacién, con el

ganador de la Buena Pro y otros documentos relacionados al procedimiento.
Otras relacionadas a su cargo.

6.2.3. DE LA SECRETARIA TECNICA

La Secretaria Técnica es asumida por el Director de la Oficina de Abastecimiento o su
representante.

Son

funciones de la Secretaria Técnica:

Suscribir las actas de las reuniones.
Custodiar el archivo del comité.

. Solicitar a la Oficina de Abastecimiento la cotizacién de precios y el precio base

para la venta de documentos considerados innecesarios.

Elaborar las actas respectivas y otros documentos del comité

Participar en las reuniones que convoque el Presidente.

Participar en el recojo de los documentos considerados innecesarios de las
entidades del sector plblico. Verificar, informar y adjuntar el ticket del pesaje del
vehiculo de transporte al inicio y al término del recojo de documentos
considerados innecesarios, y elaborar el Acta correspondiente.

Participar en la trituracion de los documentos eliminados, en caso, de ser
requerido por las entidades.

Otras relacionadas a su cargo.

6.2.4. DEL TERCER MIEMBRO

Este cargo es asumido por el Director de la Direccién de Archivos Puablicos o su
representante.

Son

a
b

funciones del Tercer Miembro:

. Participar en las reuniones que convoque el Presidente.
. Suscribir las actas de recepcion de documentos eliminados, entregados por las



c.

d.
e.

entidades.

Participar de la verificacion del recojo de los documentos eliminados, para ser
comercializados.

Remitir el informe de los documentos eliminados.

Otras relacionadas a su cargo.

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

7.1.

La

DEL PRECIO DE VENTA REFERENCIAL.

Oficina de Abastecimiento, determinara el valor referencial de la subasta

publica en base a las cotizaciones recibidas, de acuerdo al estudio de mercado y

el

promedio de las tres (3) ultimas subastas publicas realizadas con el fin de

establecer el precio base para la venta de los documentos considerados
innecesarios. De no presentarse ninguna propuesta relacionada al precio promedio
por diferentes circunstancias, el Comité tomara la decision pertinente.

7.2

DE LAS BASES.

Las bases de la subasta publica, son aprobadas por el comité y deben contener la

sig
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uiente informacion:

. El detalle de los documentos eliminados que seran comercializados.
. El cronograma del procedimiento de la subasta publica, que precise fecha, lugar

y hora exacta. (El domicilio se consignara en las bases)
La evaluacion y calificacidn de las propuestas presentadas.

. El acta de subasta publica.
. El precio base para la comercializacion.

Los mecanismos que aseguren la confidencialidad de las propuestas
{presentacion en sobre cerrado).

Las disposiciones de las bases son de caracter vinculante tanto para la entidad
como para los postores.

7.3.

El
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DEL PROCEDIMIENTO DE LA SUBASTA PUBLICA.
procedimiento de la subasta publica comprende las siguientes etapas:

Convocatoria.

Registro de participantes.

Verificacidn de las muestras en la Oficina Técnica Administrativa.
Presentacién de Propuestas.

Evaluacion y Calificacién de Propuestas.

Otorgamiento de la Buena Pro en acto publico.

Acta de Suscripcion de la subasta publica.

7.3.1. DE LA CONVOCATORIA.
La convocatoria debera contener como minimo la siguiente informacion:

a. Ladenominacién de la entidad, domicilio fiscal y niumero de Registro Unico
de Contribuyente.

b. Objeto de la subasta publica.

c. La descripcion del objeto de la convocatoria.

d. Elvalor referencial de venta.



e. Ellugar, fechay hora de presentacion de las ofertas.
7.3.2. DEL REGISTRO DE PARTICIPANTES.

La persona natural o juridica que desea participar en el procedimiento de subasta
publica debera registrarse como participante en la Oficina de Abastecimiento del
Archivo General de la Nacién o a través del correo electrénico institucional,
conforme a las reglas establecidas en las bases.

7.3.3. DE LAS CONSULTAS.

Los participantes podran realizar consultas para aclarar el contenido de las bases
debiendo ser absueltas por el Comité.

7.3.4. DE LA PRESENTACION DE PROPUESTAS.

Para que una propuesta sea admitida debera cumplir con las exigencias
determinadas en las bases, se presentara en sobre cerrado y en acto publico;
asi también, la misma debe estar constituida por la documentacion exigida en
dichas bases. Cabe mencionar que las propuestas deben ser presentadas por
mesa de partes.

7.3.5. DE LA EVALUACION Y CALIFICACION DE PROPUESTAS.

La evaluacion de las propuestas comprendera la verificaciéon del cumplimiento de
las exigencias en las bases, otorgandose el mayor puntaje al postor que oferte
el mayor precio, en relacién al precio de venta referencial.

7.3.6. DEL OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO.
Es requisito para el otorgamiento de la Buena Pro, la participacion minima de dos
postores, caso contrario, el procedimiento sera declarado desierto y de persistir

en la segunda convocatoria se otorgara la Buena Pro al Unico postor que
participe.

7.3.7. DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE LA SUBASTA PUBLICA.

El Acta es suscrita "in situ", a la fecha de otorgamiento de la Buena Pro,
firmando los representantes del comité y los participantes.

7.4. DE LAS NOTIFICACIONES

Las notificaciones para el procedimiento de la subasta publica, seran
publicadas, a través del portal web del Archivo General de la Nacion.

7.5. DEL PROCEDIMIENTO DE PAGO DEL PRECIO OFERTADO.

El ganador de la buena pro, hara efectivo el pago del 95% del precic ofertado en la
subasta publica, dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes a la notificacion,
efectuando el deposito en el Banco de la Nacién en la Fuente de Financiamiento
Recursos Directamente Recaudados - Cuenta Corriente N°0000-281786 a nombre
del Archivo General de la Nacién. Una vez realizado el deposito, debera entregar
copia del comprobante a la Oficina Financiera del Archivo General de la Nacion y
el saldo del 5% sera cancelado al término de la liquidacion final del recojo de los
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documentos eliminados, a los tres (03) dias de entregado el informe del
representante de la Oficina de Abastecimiento. En caso, que el ganador de la
Buena Pro no efectué el primer deposito dentro del plazo sefialado, quedara sin
efecto y automaticamente se otorgara la Buena Pro al postor que obtuvo el
segundo lugar, siempre que este haya ofrecido un precio no menor del valor
referencial.

7.6. DE LA ENTREGA DE LA DOCUMENTACION INNECESARIA.

Efectuada la cancelacion del monto total indicado en el articulo anterior, se
procedera a la entrega de los documentos eliminados, en la cantidad prevista en la
base y en el acta de subasta publica, debiendo darse inicio al recojo posterior al
pago dentro de las veinticuatro (24) horas y concluyendo en un plazo maximo de
quince (15) dias habiles, en el horario de trabajo de las entidades publicas. En casos
fortuitos y/o por excepcion, el comité podra otorgar un plazo mayor a lo senalado,
previa coordinacion con las entidades. El recojo de los documentos eliminados esta a
cargo del postor ganador de la subasta pulblica.

7.7. DEL PARTICIPANTE O POSTOR A LA SUBASTA PUBLICA.

El participante o postor a la subasta publica, previamente debe tener acceso a las
muestras de los documentos eliminados a comercializarse, entendiéndose que al
presentar su propuesta se da por hecho su confermidad del papel en desuso a
entregarse en su totalidad, sin tener derecho a reclamo alguno posteriormente a la
buena pro otorgada. Para la verificacion de las muestras, la Oficina Técnica
Administrativa brindara todas las facilidades, dentro del horario de oficina.

7.8. DE LAS SANCIONES

El postor ganador de la Buena Pro, que incumpla con cancelar el precio ofertado
en la subasta publica, sera sancionado con la inhabilitacidon para participar de los
procedimientos de subasta piblica que convoque el Archivo General de la Nacion,
por tres (3) convocatorias posteriores consecutivas, sujeto a las acciones legales
del caso.

8. RESPONSABILIDADES

8.1. El Comité de Comercializacion de documentos sefalado, son los responsables
del cumplimiento de lo establecido en la presente Directiva.

8.2. La Oficina de Abastecimiento de la Oficina Técnica Administrativa, velara por el
cumplimiento de la presente Directiva, asi como establecera las coordinaciones
correspondientes con los responsables de las entidades y el postor ganador de la
Subasta Publica para el recojo de la documentacion declarada para su
eliminacion.

8.3. El postor ganador debera cumplir con el recojo de la documentacion declarada
para su eliminacién de las entidades de acuerdo al cronograma que la Oficina de
Abastecimiento le proporcione.

9. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

PRIMERA.- En todo procedimiento de comercializacion de documentos eliminados,
estara presente el Secretario Técnico del comité o el representante que éste designe.
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SEGUNDA.- La comercializacion de documentos eliminados, contara con un
representante de la Direccién de Archivos Publicos, quién emitira el Informe por su
participacién en la etapa de recepcion de documentos eliminados de las entidades
integrantes del Sistema Nacional de Archivos, mediante el cual indicara la cantidad total
de los paquetes o sacos que debera coincidir con lo sefialado en el acta de verificacion
de metraje de documentacion propuesta para eliminacion.

TERCERA.-E| Secretario Técnico o su representante, participara en el pesaje de los
documentos eliminados, recabando el respectivo ticket del primer pesaje (inicio) y
seqgundo pesaje (término) por cada dia.

El responsable del Archivo de la Entidad que custodia la documentacién a eliminar,
emitira el acta de entrega de los documentos eliminados, suscrito por quienes participen
de dicha entrega. (Ver Anexo |)

CUARTA.- En caso excepcional, aquellas entidades que soliciten el traslado de sus
documentos autorizados para su eliminacion mediante Resolucion Jefatural a las
instalaciones del Archivo General de la Nacién, deberan entregarlos en sacos lacrados
con su respectiva identificacion y numeracion. La Oficina Tecnica Administrativa es la
encargada de la conduccién de este proceso. El traslado sera asumido por la entidad
solicitante.

QUINTA.- Las entidades que entreguen los documentos triturados, deben solicitar
mediante documento al Archivo General de la Nacién, la participacién del Secretario
Técnico o su representante, para verificar "in situ” la documentacién que sera triturada.

SEXTO.- Cualquier asunto no considerado en estas bases sera resuelto por el Comité de
Comercializacion, de conformidad con la legislacion vigente sobre la materia.

10. ANEXOS

10.1. ANEXO I: Acta de Entrega de documentos eliminados.




ANEXO |

ACTA DE ENTREGA DE DOCUMENTOS ELIMINADOS

En la ciudad/region .............ccieieiennen. , Distrito de ............. ,alos ..... dias, del mes
de ............. del (afio)................, siendo las ............ Horas, en las instalaciones de
.............. (direccién donde se ubican los documentos autorizados para su eliminacion)
de la (nombre de la entidad), sito en
OO EEOPOTE - -
hicieron presente, en representacion de la entidad, el Sefior
....................................................... identificado con DNI N°..............., responsable
del Archivo y el Sefor ... ceveeen..  identificado con DNI N°

Secretario Técnico deI comlte de comercializacion de documentos
consuderados innecesarios; con el fin de formalizar la entrega de los documentos
considerados innecesarios.

En este acto, se entrega lo siguiente:

1.- .......... (cantidad) paquetes o sacos con documentos eliminados. (Con referencia de
la Resolucién Jefatural que autoriza la eliminacion).

2.- Paquetes o sacos que son transportados por el Sr. ... (nombre del
chofer), con licencia de conducir N° .............. en el (indicar el vehiculo), con placa de
rodaje N°........ooooeeieen ., ,marca ...,

OBSERVACIONES:

En sefal de conformidad, se suscribe la presente acta.

Firma y sello del Responsable del Archivo Firma y sello del Secretario Técnico



RECOMENDACIONES PARA LA ELABORACION DEL
ACTA DE ENTREGA DE DOCUMENTOS ELIMINADOS

(ANEXO I)
. La presente, se emitira cuando se realice la entrega de los documentos eliminados, el
cual debera coincidir con la cantidad de paquetes o sacos indicados en el acta de

verificacién de metraje de documentacion propuesta para eliminacion.

. La elaboracion del acta debe ser uniforme y legible. No se aceptaran actas que
presenten enmendaduras.

. Evitar incluir u omitir informacién.

. En las observaciones, se llenara cuando en el dia no se cumpla con la entrega total
de los paquetes o sacos, indicando el dia y la hora para continuar con la entrega de
los paquetes o sacos.

. Este documento se firmard en dos juegos, el cual se entregard, uno para el
responsable de archivo y otro para el secretario técnico.



