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DE : Dr. Lizardo Pasquel Cobos
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ASUNTO : Modificacion del Reglamento de Organizacion y

Funciones del Archivo General de la Nacion
REFERENCIA : Informe N° 096-2006-AGN/OTA

FECHA : Lima, 16 de noviembre de 2006

Tengo el agrado de dirigirme a usted en atencion al
asunto del documento de la referencia, acerca del cual esta Asesoria se
permite emitir la siguiente opinion legal:

Mediante Informe N° 096-2006-AGN/OTA, la Oficina
Técnica Administrativa remite el proyecto de modificacion del Reglamento
de Organizacion y Funciones (ROF) institucional, para su revision y
posterior aprobacién mediante Decreto Supremo del Sector.

Respecto al Proyecto alcanzado deberdn realizarse
has siguientes precisiones:

1) En el articulo 1°, que establece la naturaleza juridica del Archivo
General de la Nacion, debe sefialarse que cuenta con personeria
Juridica de derecho piiblico interno.

2) En el mismo articulo debe consignarse que, ademds de normar,
administrar y conservar el Patrimonio Documental de la Nacion, el
Archivo General de la Nacién se encarga de defenderlo y servirlo.

3) Asimismo, debe precisarse que el Archivo General de la Nacion
depende funcionalmente del Ministerio de Justicia.



4) En el articulo 2° se sefiala que el Archivo General de la Nacion, es el
ente rector y central del Sistema Nacional de Archivos, afirmacion que
no esta de acuerdo con lo establecido en el articulo 4° de la Ley N°
25323 (Ley del Sistema Nacional de Archivos), que sefiala que es el
organo rector y central de dicho sistema.

5) El articulo 3° establece que las normas del ROF son de obligatorio
cumplimiento para todas las unidades orgdnicas del Archivo General
de la Nacion; es necesario precisar que tales normas también son de
obligatorio cumplimiento para todos los 6rganos.

6) El articulo 5° del Proyecto establece las funciones del Archivo General
de la Nacion, respecto a las consignadas en los literales o) y q) se
observa que ambas establecen como funcién la imposicion de sanciones
administrativas por el incumplimiento de normas que protegen el
Patrimonio Cultural, razén por la cual esta Asesoria recomienda
integrar tales en funciones y redactarlas de acuerdo al texto del literal
ll) del actual Reglamento de Organizacion y Funciones.

7) El articulo 6° establece la codificacion de los organos que componen la
estructura organica del Archivo General de la Nacion, de acuerdo a las
disposiciones del literal b) del articulo 12°; sin embargo, se aprecia que
existe un error en la codificacion de las unidades orgdnicas de la
Oficina General de Administracion.

8) En el articulo 7° no deberd incluirse dentro de la Alta Direccion, a la
Oficina de Control Institucional, oérgano de control que no participa en
la gestion institucional (como conducciéon y elaboracion de politicas) y
que se rigen por las normas del Sistema Nacional de Control.

9) Lo sefialado en el literal b) del articulo 9° no se encuentra conforme a
lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 008-92-JUS (Reglamento de la
Ley N° 25323), puesto que esta norma sélo sefiala como funcion del
Jefe del Archivo General de la Nacion, la aprobacién de la creacion de
los archivos provinciales, mas no regionales.

10) El literal h) deberd ser suprimido debido a que actualmente la
suscripcion de escrituras publicas las lleva a cabo un Notario, segiin lo
establecido en la Ley N° 27094 y la Directiva N° 001-99-




AGN/DNDAAI, aprobada mediante Resolucion Jefatural N° 253-99-
AGN/J.

11) Estando a lo dispuesto en el articulo 17° del Decreto Supremo N°
043-2006-PCM, corresponde a la Secretaria General como mdaxima
autoridad administrativa, servir como nexo de coordinacion entre la
Alta Direccién, es nuestro caso la Jefatura, y los Jrganos de
asesoramiento y de apoyo; razén por la cual no puede dirigirlos ni
supervisarlos, sino coordinar con ellos.

12) De acuerdo a lo dispuesto en el articulo 12 ° del Decreto Supremo
N° 043-2006-PCM, en las sumillas de los articulos 22°, 29°, 38°y 47°
deberd consignarse lo siguiente: “unidades organicas”.

13) El articulo 43° deberd sefialar que la Direccion de Archivos
Notariales y Judiciales es la unidad orgdnica encargada de custodiar,
describir y servir la documentacion proveniente de los notarios
fallecidos, cesados y de aquellos que voluntariamente, en el ejercicio de
sus funciones, transfieren sus fondos notariales, asi como de la
documentacién proveniente del Poder Judicial conforme a Ley y de
transferir a la Direccién Nacional de Archivo Historico de acuerdo, a
los plazos de Ley”.

14) El literal b) del articulo 44° del proyecto establece como una de las
funciones de la Direccion de Archivos Notariales y Judiciales,
regularizar escrituras publicas, cabe mencionar que dicha funcion que
sélo puede llevarla a cabo un Notario, previa autorizacion del Archivo
General de la Nacion. Pudiendo consignarse como la siguientefuncion:
“Coordinar la diligencia de regularizacion de escrituras publicas
irregulares”.

15) Se recomienda agregar a las funciones de la Direccion Nacional de
Archivo Histérico la siguiente: “u) Elaborar un Registro Nacional
Informatizado de Patrimonio Cultural Documental Historico y remitir
al INC la informacién, de acuerdo a lo establecido en el articulo 15 °
de la Ley N° 28296.

16) Esta Asesoria recomienda agregar a las funciones de la Escuela
Nacional de Archiveros lo siguiente: “Proponer al Ministerio de
Educacion los contenidos curriculares sobre Patrimonio Documental de



la Nacion, para su inclusion en el Plan de Estudios e todos los niveles
de la Educacién Nacional”, de conformidad con el articulo 52° de la
Ley N° 28296 — Ley General del Patrimonio Cultural, y el articulo 96°
de su Reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo N° 011-2006-
ED.

17) En el literal g) del articulo 58° debe precisarse que constituyen
recursos del Archivo General de la Nacion, aquellos provenientes de la
comercializacion de documentos declarados innecesarios.

18) Y aquellas precisiones sefialadas en el texto del Proyecto alcanzado.

Atentamente.
ARCHIVOGENERAL I LA NACION

wibsoria Juridica
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Recibido por:
A : Lic. TERESA CARRASCO CAVERO K;O
Jefa del Archivo General de la Nacién
DE : Abog. RICARDO MOREAU HEREDIA
Director General de [a Oficina Técnica Administrativa
ASUNTO Proyecto de modificacién del ROF
REF. : Informe N° 139-2006-AGN/OTA-OPP
FECHA ; Lima, 07 de Noviembre del 2008

Con relacion al asunto, tengo a bien alcanzar a usted el
Informe de Ia referencia, elaborado por la Oficina de Planificacion y Presupuesto, el
cual remite el proyecto de Modificacion del ROF, el mismo que adjunto para su
revision y posterior aprobaciéon mediante Decreto Supremo correspondiente.

Asimismo, mediante Oficio Multiple N° 030-20086-
AGN/OTA, se esta remitiendo a las Direcciones Nacionales y Generales para su
revisién respectiva.

Sin otro particular, me despido

Atentamente,

R[CHVO LA NACION
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A . Abog. RICARDO MOREAU HEREDIA

Director General de la Oficina Técnica Administrativa
DE : JORGE E. MENDQZA ROJAS

Director(e) de la Oficina de Planificacion y Presupuesto
ASUNTO :  Proyecto de modificacion del ROF
REFERENCIA : Informe N°050 - 2006-AGN/OPP-MSPG
FECHA : Lima, 03 de Noviembre del 2006

Después de haber coortinado y obtenido aportes de las diferentes
Unidades Orgénicas, asi como conceptos formulados por la sefiora Virginia Rojas, en
relacién al asunfo y documento de la referencia, cumplimos en alcanzar a usted, el
Proyecto de Modificacién del ROF, para su evaluacion y revisién por parte de la Jefatura
y 6rganos competentes.

Cabe indicar, que después de obtenido la aprobacion del Proyecto,
emitiremnos un informe técnico, justificando los cambios efectuados y efectos
presupugstales, para continuar con el procedimiento para su aprobacion por Decreto
Supremo, como corresponde.

Es cuanto informar a usted, para los fines pertinentes.

Atentamente,

! O GEN L DE LA NACION
:‘SEQHHI: de Planificacion y,Presupuesto

il

JORGE E. MENDD ROJAS
DIRESTOR (E)

OFICHNA TECHICA ADLEAMISTRATIVA
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INFORME N° 050-2006-AGN/OPP-MSPG

A : Sefior
JORGE MENDOZA ROJAS
Director (e) de la Oficina de Panificacion y Presupuesto
DE : Senor
. MANUEL S. PALOMINO GUTIERREZ
ASUNTO : Modificacion del ROF
REF. : R.M. N° 197-93-JUS
FECHA : Lima, 3 de noviembre del 2005.

Me dirijo a usted para comunicarle que se ha culminado
con la modificacion del proyecto del Reglamento de Crganizacion y Funcionss del Archivo
Generel de la Nacion, documento elaborado con el aporte ¢e los organos de a institucién y la
Oficina de Plantficacion y Presupuesto de Ia Oficina Técnica Acministrativa.

&l mendionado documento que se alcanza presenta las
siguientes caracteristicas:

1. La estruclura organica de! proyecto del ROF ha sido aprobada por fa jefatura
nstitucional. En ella se crea la Secretaria General que tiene bajo su jurisdiccicn a la
Oficina de Administracon de Archivos y fiene como funcones las comrespondientes al
Archivo Central, Administracion Documentaria e Imagen Institucional,

La Oficina de Planificacion y Presupuesto esta sienco rasladada de drganos de apoyo

3 0rganos de asesoramiento, que es lugar donde sempre ha debido de estar, perque

lema decisiones directamente con Ia Jefatura en ia asignacion de los recursos para la

institucion y porque ademas, los documentos nomalives del Ministerio de Economia

Finanzas ast lo determinan comc ente rector del Sistema Fresupuestario.

3. Este érgano seria una Oficina General Y @ suvez centaria con dos unidades orgénicas,
la Oficina de Presupuesio y fa Cfidina de Planeamients y Métodos.

4. Se ha cambiado &l nombre de la Direccion de Normas Archivisticas de la DNDAAI por el
de Direccion de Investigacidn. Supervision y Asesaramiento de Archivos, con las mismas
iunciones que venia desempefiando antefiormente.

5. En las funciones generales de [a institucion, se han tomado algunas funciones

establecidas en el Decreto Supremo N° 011-2006-ED, Reglamento dela Ley N° 28298,

L8y General del Patrimonio Cultural de la Nacion.

También, algunos conceptos formutados y alcanzados por Ia seficra Virginia Rojas.

[\ %]

s

Oe lo expuesto, considero que el proyecto del
Reglamento de Organizacion y Funcones debe ser revisado por la Jefafura y organos
competentes de fa entidad para continuar con el procedimignto para su aprobadion por Decreto
Suprermo.

No debemos olvidar que el mencionad prayecto deberd
ir acompafiado con un informe técnico sustentatorio que justifique los cambios efectuados y sus
efectos presupuestales documento que tenemos que elaborar.

LOE ¢ Hacion |
03 Prasnpracty




Lo que alcanzo a usted para su conocmiento y fines
. / Que estime convenisnts.

Ate?mente,
Gt
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REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
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REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DEL
——— ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

TIT ULO PRIMERO: DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

g
Articulo:1°.- Naturaleza W /7 7

El ArChlVO General de la Ngcidn fue ¢reado por Ley del 15 de mayo de 1861,

\

$
%

A

siendo su duracién mdetermmada por la naturaleza de sus funciones, en defensa y ‘Qf‘f \ N

conservacion ‘del Patrimonio Doumental de la Nacion. /
El Archivo General d€ la Nacion es un Organismo Publico Descentralizado

dependiente del Ministerio de- Justicia. Tiene autonomia técnica y adminisirativa. Es el
organo rector y central del Sistema Nacional de Archivos, encargado de normar,
administrar conservarzél Patrimonio Documental de la Nacion.

Tiede su domicilio legal en Jr. Manuel Cuadros s/n Palacio de Justicia en la

ciudad de Lima.

Articuio 2°.- Objeto de la Norma

El objeto de ia presente norma permitird al Archivo General ds la Nacidn
contar con un instrumento técnico normativo de gestion institucional que fcrmalizara su
estructura organica orientada al logro de su mision y visidn a través del
establecimiento de sus funciones, atribuciones y facultades en su calicad de ente
rector y central del Sistema Nacional de Archives. /\

N A

Articulo 3°.- Ambite.de Aplicacién 5

Las normas corfe ten as /Q_I‘L el presente Reglamehto /{s de zolicacién y
cumpllm\lento obligatofio /a todgs las™ unidades organicas dw General de la
Na0ton en el ambito de&\su ¢gr petenma y segln corresponda a uncionas.
/ Flagos
Articulo 4°.- Objetivos 4
Son objetivos del Archive-Gefieral de la Nacion:
a) Organizar tecnica y sistematicamenie el Patrimonio Decumszntal de la

Nacidn;
b) Intensificar &l desarrollo armonico s los integrantes del Sisterma Nacional
de Archivos;

c) Racionalizar fa produccién y adminisiracion de los documentos giblicos;
d) Fomentar y difundir el uso de los archivos facilitando su accssibilidad y

servicios;

e) Contribuira la formacién integral y reconocimiento profesional csl personal

. en archivos;

fy Uniformizar los procedimientos técnico — archivistiéo’en todas las entidades
del Estado: y —~ {

g) Administras y custodiar, con sujecién & la Iey el Patrimonio Docurental de la
Nacion. 4 /

Articulo 5°.- Funciones Generales

Son funciones generales del Archivo Gsneral de Ia Nacion:

a) Establecer los lineamientos de politica nacional en materia de erchivos;

b) - Impulsar el desarroflo dei Sistema Nzcional de Archivos;

c) Formulary emitir normas técnicas score organizacion y funcionamiento de
los archivos integrantes del Sistema Nacional de Archivos;

d) Asesorar, supervisar y evaluar el funcionamiento de los archivos integrantes
del Sistema Nacional de Archivos;

ARCHIVO GENERAL DE L4 NACION

3

\ .




REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

e) Normar sobre la produccién y-administracion de documentos de los
archivos publicos a nivel nacional;

h) Calificar, defender, conservar, organizar describir, seleccionar y servir el
Patrimonio Documental de la Nacién que custodia y recepcionar la
transferencia de la documentacién provenientes del sector publico nacional
y notarias con sujecion a la legislacién sobre la materia;

[} Garantizar la puesta en servicio del Patrimonic Documental de la Nacién,
con excepcion de [os documentos cuya naturaleza comprometen la
seguridad nacional;

j) Promover, apoyar y realizar la formacién profesional y capacitacién
especializada en archivistica;

. k) Velar por el cumplimiento de la normas legales en materia de archivos y
documentos;

) Realizar y fomentar la investigacién archivistica:

m) Registrar, inspeccionar y supervisar los archivos privados que se adhieren
al Sistema y que custodian documentos de valor historico;

n) Calificar y autorizar la aplicacion de la tecnologia moderna en los archivos
integrantes del Sistema Nacional de Archivos;

_= 0) Imponer sanciones administrativas como muitas, incautacién o decomiso

7 cuando corresponda al tenedor y/o propietario de un documento integrante

’ del Patrimonio Documental de la Nacidn cuya salida del pais se intente sin
autorizacion o certificacion que descarte su condicién:

: p) Promover y difundir en la ciudadania la importancia y significado del
Patrimonio Documental de la Nacién como fundamento y expresion de
nuestra entidad nacional; ol

q) Multar al tenedor y/o propietario del documento integrante del Patrimonio

Documental de ia Nacién que ro )‘:.ef haya sclicitado el registro de este

documento ante el organismo competente;

T r) Ejercer el derecho de preferencia en la adquisicion de documenios de
P '-J::.-;,A interés y el derecho de retracto en casos de transferencia; v

v Pa .

“- .y §) Realiza otras funciones que le corresponde de acuerdo a Ley.

\2%
N TITULO SEGUNDO : DE LA ESTRUCTURA ORGANICA
CAPITULO |
ESTRUCTURA ORGANICA

Articulo 6° .- Estructura Organica
L.a Estructura Organica del Archivo General de la Nacion es la siguiente:

01  ORGANOS DE LA ALTA DIRECCION
01.1 Jefatura
01.2 Secretaria General
: 01.2.1 Oficina de Administracién de Archivos

02 ORGANQS CONSULTIVOS
02.1  Consejo Nacional de Archivos
02.2 Comisién Técnica Nacional de Archivos

03 ORGANO DE CONTROL
03.1 Oficina de Control Institucional

ARCHIVO GENERAL DE L4 NACION




REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

04 ORGANOS DE ASESORAMIENTO
04.1 Oficina General de Asesoria Juridica
04.2  Oficina General de Planificacion
04.2.1 Oficina de Presupuesto .
04.2.2 Oficina de Planeamiento y Métodos (\5' t

05 ORGANOS DE APOYO
05.1 Oficina General de Administracion

05.1.1/Oficina de Personal 2
— 05.1 1ZOﬁc;ilj13 Financiera 4 n/o
C —05.1 h;gﬁcina de Abastecimiento y Servicios /

06 ORGANOS DE LINEA

06.1 Direccion Nacional de Archivo Intermedio

06.1.1 Direccion de Investigacion, Supervision y Asesoramiento —
de Archivos .

06.1.2 Direccion de Archivos Plbliccs ~
06.1.3 Direccidn de Archivos Notariales y Judiciales

06.2 Direccidn Nacional de Archivo Histérico
06.2.1 Direccion de Archivo Coloniai -
06.2.2 Direccion de Archivo Republicano -
06.2.3 Direccion de Conservacion _

07 ORGANOQ DESCONCENTRADO
07.1 Escuela Nacional de Archiveros

)‘ CAPITULO I
ORGANOS DE LA ALTA DIRECCION

La Alta Direccion constituye el maximo nivel de conduccién y decision de‘las ,
politicas de gestion y administrativas del Archive General de la Nacion y /esta

conformada por la Jefatura Institucionail’Secretaria General FW

© _Articulo 8°.- Jefatura .
-ﬂdefe del Archivo General de la Nacion es la mas alta autoridad de la
Institucion. Es el Titular del Pliego Presupuestal y ejerce su representacion legal.

Depende directamente del Ministro de Justicia.

Articulo 9°.- Funciones y atribuciones del Jefe Institucional

Son funciones y atribuciones del Jefe Institucional:

a), Establecer lineamientos de politica y gestion estratégica para &l
cumplimiente de la visién, misién y objetivos de! Archivo General de la
Nacion como ente rector y central del Sistema Nacional de Archivos; -

b) Aprobar la creacion de los archivos<egicnalestprovinciales; < — ™~

Aprobar [as normas y disposiciones del Sistema Nacional de Archivos;

d) Autorizar la eliminacién de documentos innecesarios del sector piblico y de
las entidades del sector privado en las que el Estado tenga capital
accionario,- asi como de aquellas entidades privadas que suscriban
convenios de adhesion con el Archivo General de la Nacion;

e) Oficializar los eventos y actividades archivisticas a nivei nacional;

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
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REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

f) Autorizar el traslado parcial o total de los documentos del Archivo General

de la Nacidn;
g) Presidir en Consejo Nacional de Archivos y la Comision Técnica Nacional
Z de Archivos; . 2
’h) Sd¥cribisqredia FZAcion-KIici urasRUblicas
el AreKi(o GenSrar de Ia NScioh—d N de la\frmadel Notario:

f} Suscribir convenios con personas juridicas y con organismos de
cooperacion técnica nacional e internacional sobre las materias de su
competencia; :

> Conducir ias acciones de comunicacion e informacion del Archivo General
de la Nacién, asi como la administracion documentaria y el archivo Central
de la institucion;

k) Emitir resluciones jefaturales en Gltima instancia administrativa:

) Velar que las acciones académicas en la Escuela Nacional de Archiveros
permita%né formacién integral dei profesional en archivos y la capacitacion
archii:@iz/al con la finalidad de brindar un mejor servicio a la comunidad:

m) Organizar y controlar el proceso de programacion, formulacion, aprobacion,
ejecucion y evaluacién del presupuesto de! Archivo General de Ia Nacion;

n) Designar a los funcionarios de confianza de ia institucion; v

o} Realiza ofras funciones que le asigne el Ministerio de Justicia y ofras

inherentes a su cargo.

-

ol -

- -2

Articulo 10°.- Secretaria enel_'%l/ ' ~
La Secretaria General £s ¥e encargdd® de brindar apoyo y asesoria a ia
Jefatura y a la gestion instifucionat” asi como, orientar, conducir y controlar las
actividades de imagen instituc . Tiene a su cargo la administracion documentaria y
la organizacién y gestion del Archivo Central de la Institucién. Es la maxima auteridad
administrativa de la entidad. '
Esta a cargo de un Director General que depende de la Jefatura.

NSNS e

———
——

Son funciones de la Secretaria General-

a) M@ordinar ~ySmpamiser las actividades de los drganos de

asesoramiento y apoyo del Archivo General de la Nacién;

Coordinar con los érganos de lirea ¥ desconcentrado las propuestas técnico

— normativo para el mejor funcionamiento de Ia institucion;

c) Expedir resoluciones en el ambito de su competencia, para los cuales ha
sido delegada; _

d) Asesorar y apoyar a la Jefatura en asuntos de politica de comunicacion,
informacién y de imagen institucional:

e) Organizar, dirigir y supervisar el desarrollo de las actividades de difusion;

H

./’
4

/

o}

Organizar, dirigir, orientar y supervisar la a/\dministracfén documentaria y ,

comunicacion e informacién; _

g) Elaborar programas culturales que d'fﬁndan la mision del Archivo General
de la Nacion y su importancia en la/gustodia ?('conservacién idel Patrimonio
Documental de la Nacidn;

h) Organizar, administrar y evaluar la gestion del Archivo Central de la
Institucion;

i) Administrar el registro, archivo, publicacién, distribucién y custodia de los
dispositivos de la Institucion:

D) Certificar la documentacion oficial expedida por funcionarios de la
Institucién; y

k) Realizar otras funciones que le asigne el Jefe Institucionai.

Articulo 12°.- Oficina de Administracién de Archivos

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION 5
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La Oficina de Administracién de Archivos es la encargada de conducir el
Sistema de Archivos de la institucion, planificar actividades archivisticas, elaborar
manuaies de procedimientos archivisticos. Asi tambien, administrar las acciones y

procesos documentarios. o~
Esta a cargo de un Director que depende de la Secretaria Generali‘y.;‘\

Articulo 13°.- Funciones de la Oficina de Administracién de Archivos

Son funciones de la Oficina de Administracién de Archivos:

a) Planificar, organizar, dirigir, normar, coordinar, ejecutar y controlar las
actividades archivisticas a nivel Institucional:

b) Conduce el Sistema del Archivo Institucional;

c) Administrar los procesos de tramite documentario;

d) Recibir, revisar, registrar y distribuir la documentacién en general que
ingresa al Archivo General de |3 Nacion;

&) Brindar informacién al publico usuario sobre consultas y ubicacién de los
documentos ingresados a Ia Institucién;

f) Proponer ia politica sobre la gestién documentaria;

g) Formular y proponer documentos de gestion sobre el tramite documentario
en la Institucién;

h} Ceriificar la documentacién que emana del Archivo Ganeraf:

i) Ccordinar con las diferentes oficinas el correcto funcionamiento de los
archivos periféricos de la Institucion; Y. P

[} Realiza otras funciones que le asigneg{ Secretarig General.

.l)-"

e
CAPITULO Il
ORGANOS CONSULTIVOS

Articulo 14°.- Consejo Nacional de Archivos

El Consejo Nacional de Archivos es el Organo consuitivo encargado de apoyar
en lo relativo a la especialidad técnica archivistica al Archivo Gereral de la Nacion. Su
reglamento definira sus funciones vy conformacién, se aprobard por Resolucion

Jefatural.

Articulo 15°.- Comisién Técnica Nacional de Archivos

La Comisién Técnica Nagt de Archivos es un 6rgano consultivo
especializado y encargado de en]' r opinién técnica a nivel nacionzl en materia de
archivos. Su reglamento definir. su§'funciones y conformacicn, se aprobara por

Resolucién Jefatural.

CAPITULO IV

DEL ORGANO DE CONTROL

Articulo 16°.- Oficina de Control Institucional

La Oficina de Control Institucional es e érgano de control conformante del
Sistema Nacional de Control, encargado de gjecutar el control gubemamental interno
_posterior de las idades y operaciones de caracter econdmico, financiero y
administrativo delfArchivp General de la Nacién de manera seleciiva y sistematica, de
conformidad con lesynorias del Sistema Nacional de Control.

Esta a cargo"tn Director General, cuya designacion y separacién es efectuada
por la Contralori enera! de la Replblica de quien depende funcional y

administrativamente.

———

e i
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REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

g)

h)

7’;"-' LLU J.L:]Jr

!

Articulo 17°.- Funciones de la Oficina de Control Institucional

Son funciones de la Oficina de Controf Institucional:

Proponer a la Jefatura los lineamientos de politica de control del Archivo
General de la Nacion;

Formuiar, ejecutar y evaluar el Plan Anual de Acciones de Control del Archivo
General de la Nacidn;

Efectuar [a auditoria de los estados financieros y presupuestarios de la entidad
de conformidad con las normas;

Efectuar el control preventivo sin caracter vinculante del Jefe Institucional, con
el propdsito de optimizar la supervisién y mejorar los procedimientos, practicas
e instrumentos de control interno;

Ejecutar acciones y/o actividades de control gue disponga la Contraloria
General de la Republica y los dispuestos per la Jefatura; 7
Efectuar selectivamente la evaluacién del Sistema de control interno de ia
Institucion y formular recomendaciones para fortaiecerlo;

Realizar el seguimiento sistemético y permanente de la implementacion ce
recomendaciones y aplicacién de medidas correctivas, como resuitado de las
acciones de control;

Remitir los informes resultantes de las acciones de control a ia Contraloria
General de la Republica, Jefe del Archivo General de la Nacion y Titular dal
Sector cuando corresponda;

Actuar de oficio, cuando en los actos y operacicnes de la entidad se adviere
indicios razonables de ilegalidad, omisién e incumplimiento, informando al
Titular de la entidad para que adopte las medidas correctivas;

Investigar las denuncias, quejas y reclamos gue formulen los funcionarics,
servidores plblicos y ciudadania relacionados cen la gestion institucional;
Formular y proponer el presupuesto anual de la Cficina de Control Interno para
su aprobacidn por la entidad;

Cumplir diligentemente con los encargos, citaciones y requerimientos gue
formule la Contraloria General de la Repablica; y ,

Realizar otras funciones que le asigne la Jefaturs [nstitucional y la Contraloria

General de la Republica.

CAPITULO V

DE LOS ORGANOS DE ASESORAMIENTO

Articulo 18°.- Oficina General de Asesoria Juridica
La Oficina General de Asesoria Juridica es el érgano encargado de asesorar a

la Alta Direccién en asuntos de caracter juridico-legzl. dictamina sobre aspecios

legales de los asuntos relacionados con las actividades <e la Institucion y resuelve las

consultas legales que [e son iormuladas y pr0pone Ias r"cdlfrcamones de la Iegislac.vn f

que sean mas convenientes para la Institucié fr/ LA q—&,fﬁﬁﬂ,ﬂ%ﬂ /(;?47 .A:-;p’af/
]

relacicnes de coordinacion con

Esta a cargo de un Dlreckcl?ne que deperae de la Jefatura y mantiene
s o¢rganos de linea, direcciones generales y

organismos relacionados con su competencia.

Articulo 19°.-Funciones de la Oficina General de Asesoria Juridica

Son funciones de la Oficina General de Asesoria Juridica:

a) Asesorar a la Jefatura en los asuntos de carécter juridico y/o técnico legai;

b) Emitir opinién y atender las consultas formuiadas por la Jefatura y demas
érganos de la Institucion respecto al contenido y alcance juridico de los
dispositivos legales relacionados con las actividades institucionales;
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) Absolver consultas legales sobre asuntos relacionados con el Archivo
General de la Nacion, el Patrimonio Documental de la Nacién y el Sistema
Nacional de Archivos;

d) Participar en las acciones que demanden representacion legal del Archivo
General de la Nacién;

e) Elaborar proyectos de normas legales y administrativas sobre asuntos
relacionados con la Institucién y el Sistema Nacional de Archivos:

f) Emitir opinién sobre los recursos impugnativos que se interpongan en las
instancias administrativas, cuando éstas lo requieran;

g) Realizar la recopilaciéon y organizacién sistematica de la legisiacion
archivistica y las disposiciones juridica-administrativa;

h) Realizar esiudios de naturaleza juridica relacionados con los fines
institucionales. sobre la legislacidn vicente y normas para el mejor
cumplimiente de las funciones del Archive General de la Nacion:

i) Formular los proyectos de convenio y ¢ contratos donde intervenga la
Institucién y mantener la custodia de los mismos:

I} Visar los dispositivos legales que expida Ia Jefatura;

k) Recopilar, sistematizar y ordenar los discositivos legales publicados en el
diario oficial Ei Peruano asf como, las discosiciones normativas internas del
Archivo General de la Nacion:

) Asesorar a la Comisién Permanente de Sarvicios de Asistencia Técnico —

Archivistica.
m} Participar en la diligencia del proceso de regularizacidn de escritura publica;
n) Asesorar a la Comision Permanente y Esp=cial de Procesos Administrativos
Disciplinarios; y

0) Realizar otras funciones de naturaieza iuridica y técnico — legal cue le

asigne la Jefaiura.

Articulo 20°.- Oficina General de Planificacién y Presupuesto
La Oficina General de Planificacion y Presupuesto es el organo de
asesoramiento a la Alta Direccion en materiz de Planeamiento Estratégico,
lineamientos de poiitica institucional y del desarrollc del proceso presupusstario, asi
como de los sistemas de planificacion, racionalizacién y estadistica. Tiene a su cargo
el desarrollo de Ia cooperacién técnica y las acciones de defensa civil.

Esta a cargo de un Director General, que depende de la Jefatura y maniiene
relaciones de coordinacién con entidades del Secicr y el Ministerio de Justicia en

asuntos de su competencia.

Articulo 21°.- Funciones de la Oficina General de Planificacion y
Presupuesto

Son funciones de Iz Oficina General de Planificacién y Presupuesto:

a) Asesorar ala Alta Direccién en materia de olanificacién institucional, cisefio
de las politicas institucionales y el proceso presupuestario;

b) Asegurar la oportuna disponibilidad ds los recursos presupuesiales,
controlar y evaluar su ejecucion asi come. proponer las modificacionss en
atencién a lcs objetivos y metas institucionales, de conformidad csn fa
legislacion vigante;

¢) Conducir la formulacién y evaluacion de los planes y progrzamas
institucionales;

d) Proponer mcdelos organizacionales, la aplicacion de métodes y
procedimientos para la gestion institucionat:

e) Normar y controlar las actividades relacionadas a los sistemas de
planeamiento y presupuesto;

f) Elaborar la informacion estadistica mensual, semestrai y anual del Archivo
General de la Nacion y los archivos regionzles y provinciales;
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REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

g) Elaborar la memoria Anual ¥y los informes de gestién en coordinacién con
los érganos de la institucion;

h) Promover convenios de Cooperacién Técnica Nacional e Internacionai para
el desarrollo de estudios, asistencia técnica y otras formas de colaboracién;

() Formular y evaluar los planes y programas de desarrollo y captar los
recursos de cooperacién técnica de la comunidad nacional e internacional,
en apoyo a las politicas de la Institucién;

J) Dirigir et proceso de recopilacién, anélisis y difusién de la informacién
estadistica de acuerdo con las disposiciones técnicas del INEI:

k) Emitir informe de conformidad de los proyectos del Cuadro para Asignacion
de Personal (CAP) y del Presupuesto Analitico de Personal (PAPY:

) Planear, coordinar, programar, evaluar y difundir acciones de defensa
nacional y defensa civil en el Archivo General de la Nacion y coordinar
dichas acciones con el Ministerio de Justicia;

m) Elaborar la memoria anual y los informes de gestién periddica en
coordinacion con los érganos de linea de la insiitucion;

n) Elaborar y proponer a la Jefatura el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA); y

0) Realizar otras funciones que le asigne la Jefatura.

Pl e pd o - S SR

Articulo 22°.- Organosde-Asesoramiento :

La Oficina General de Planificacion y Presupuesto tiene a su cargo las

siguientes unidades crganicas:

- Oficina de Presupuesto

- Oficina de Planeamiento y Métodos.

Articulo 23° .- Oficina de Presupuesto

¥, La Oficina de Presupuesto es ia encargada de coordinar las acciones
necesarias para la formulacién, programacion, evaluacion y control del presupuesto
institucional de acuerdo con la Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y las
directivas emitidas por la Direccién Nacional de Presupuesio Puablico.

Esta a cargo de un Director que depende de! Director General de P'anificacion

y Presupuesto

Articulo 24° .- Funciones de Ia Oficina de Presupuesto

Son funciones de la Oficina de Presupuesio:

a) Programar, formular, controiar y evaluar el presupuesto de la entidad;

b) Coordinar con las unidades organicas competentes el desarrcilo de las
etapas del proceso presupuestario;

¢) Evaluar la ejecucion presupuestaria en funcion a las metas previstas en el
Plan Operativo Institucional, proponiendo las medificaciones necesarias:

d) Elaborar informes y emitir opinién en materia presupuestaria;

) Administrar la informacion que se procesa en el sistema informatico: y

f) Realizar oiras funciones que le asigne el Director General de Plarificacion y
Presupuesto.

Articulo 25° .- Oficina de Planeamiento y Métodos

La Oficina de Planeamiento y Métodos es la encargada de cocrdinar las
acciones para la formulacién y evaluacién de los planes esiratégicos, programaticos y
operativos de [a entidad. También de conducir la racionalizacién ¥y modernizacidn de
los procesos técnicos vy administrativos, asi como mantener actualizados los
instrumentos de gestién como el ROF, CAP y MOF. Encargado del desarrollo de la
cooperacion técnica y las tareas estadisticas.

Esta a cargo de un Director que depende del Director General de Piznificacion

y Presupuesto. ’
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REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

Articulo 26° .- Funciones de la Oficina de Planeamiento y Métodos

Son funciones de la Oficina de Planeamiento y Métodos:

a) Programar, dirigir, ejecutar y evaluar las actividades de planeamiento
estrateégico institucional;

b) Asesorar a las unidades arganicas en la definicion de las metas y objetivos
institucionales;

c) Elaborar pianes de prevencion y atencién de desastres del Archivo General
de la Nacién, en coordinacion con el Ministerio de Justicia y el Instituto
nacional de Defensa Civil;

d) Conformar las brigadas operativas de Defensa Civil;

e) Centralizar, procesar y analizar la informacién estadistica de los 6rganos de
linea de la institucién y los archivos regionales y provinciales;

f) Realizar el seguimiento de los proyectos aprobados por cooperacion
internacional,

g) Coordinar con las instituciones de cooperacién técnica internacional el
apoyo al cumplimiento de los objetivos institucionales; y

h) Realizar otras funciones que le asigne el Director General de Planificacién y

Presupuesto.

i DE LOS ORGANOS DE APOYO

La Oficina General de Administracion es el drgano de apoyo encargado de
mormar, ejecutar y evaluar la organizacion, direccidn y gestion de los sistemas
administrativos de personal, contabilidad, tesoreria, abastecimiento y la ejecucién
presupuestal asi como, del mantenimiento y seguridad de la insiitucion, y las acciones
de informatica. Apoyar a la Jefatura en la formuiacién de la palitica institucional y
gestion corporativa.

Esta a cargo de un Director General, que depende de la Jefatura y mantiene
relaciones de coordinacién con las unidades organicas que lo conforman y el
Ministerio de Justicia en asuntos de su competencia. |

Articulo 28°.- Funciones de la Oficina General de Administracion

Son funciones de la Oficina General de Administracién:

a) Planificar, coordinar, dirgir y controlar las actividades y procesos técnicos
de personal, abastecimientos, contabilidad y tesoreria, asi comoc de
seguridad, mantenimiento, servicios y conservacion de la infraestructura de
la Institucion;

b) Planear, organizar, dirigir y controlar la administrecién del personal y
proponer y coordinar acciones de bienestar social:

c¢) Coordinar con la Oficina General de Planificacion y Presupuesto la
formulacién, calendarizacion y modificacién presupuestaria para el
cumplimiento de las metas y objetivos de los planes y del Plan Estratégico
Institucional;

d) Emitir resoluciones directorales que resuelve en primera instancia
administrativa;

e) Conducir la elaboracién y aprobacion de los Balances y Estados
Financieros, Documentos de gestidon, Plan Anual de Adquisiciones y
Contrataciones e Inventario de Bienes Patrimoniales de la institucion;

f) Emitir y aprobar las resoluciones directorales que le corresponda;
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REGLAMENTO DE ORGANIZACION ¥ FUNCIONES

g) Formular normas y directivas para la administracion del potencial humano
recursos materiales y financieros y coordinar con las diversas unidades
organicas para su adecuado cumplimiento;

h) Formular normas de aplicacién, produccién y seguridad informética de
software y hardware para uso de la Institucidn;

i) Proporcionar las facilidades a las acciones de control y asegurar el
cumplimiento de las medidas correctivas y las recomendaciones contenidas
en los informes de la Oficina de Control Institucional; y

i) Realizar otras funciones que le asigne la Jefatura.

ééu A 3des ove Yias
Articulo 29°.- Ofganos dezApoyo

La Oficina General de Administracion tiene a su cargo las siguientes unidades
organicas:

- Oficina de Personal

- Qificina Financiera
- Oficina de Abastecimientos y Servicios

Articulo 30°.- Oficina de Personal .

La Oficina de Personal es la encargada de administrar los recursos humanos
y eiecutar el proceso técnico del Sistema de Personal asi como, organizar y ejecutar
programas de bienestar social y laboral en concordancia con los dispositivos legales

vigentes y la politica institucional.
Esta a cargo de un Director que depende del Director General de

Administracion.

Articulo 31°.- Funciones de la Oficina de Personal

Son funciones de la Oficina de Personal:

a) Programar, organizar, dirigir, coordinar, ejecutar y evaluar el desarrolio del
Sistema de Personal, de acuerdo a los lineamientos y politicas de personal
de la Institucion;

b) Proponer politicas de personal, bienestar social para su implementacion y
ejecucion de acuerdo a las normas sobre la materia;

c) Formular y mantener permanentemente actualizado el Presupuesto
Analitico de Personal (PAP) en coordinacién con la Oficina General de
Planificacién y Presupuesto; \

d) Administrar los procesos de seleccién y contratacién de personal de acorde
con la politica institucional que permita tener permanentemente recursos
humanos altamente calificados;

e) Administrar el programa de hienestar social para el personal, con un
enfogue de promocidn social, educativo y preventivo;

fy Desarrollar actividades de caracter educativo, cultural, recreaiivo y
deportivo que promuevan la participacion e integracion de los trabajadores;

g) Elaborar las planillas mensuales de remuneraciones y pensionistas;

h) Evaluar las propuestas de rotacién, promocién, contratacién y cese de
persona, en funcién del perfil del cargo y competencia del trabajador, de
acuerdo a las normas y procedimientos establecidos;

i) Administrar los procesos de control de asistencia y permanencia del
personal;

) Organizar, implementar y mantener actualizados los registros y escalafon
del personal;

k) Elaborar un Plan de Desarrollo de Personal a través de programas de
capacitacion, especializacion y actualizacion orientados al cumplimiento de

los objetivos institucionales; y

I
11 ‘
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REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

[) Realizar otras funcicnes que le asigne el Director General de
Administracion.

Articulo 32°.- Oficina Financiera

La Oficina Financiera es la encargada de planificar y dirigir la programacion,
ejecucion y evaluacién de los sistemas de contabilidad y tesoreria; asi como, las
acciones de ejecucion, evaluacion, cierre y conciliacién del presupuesto de la entidad.

Esta a cargo de un Director que depende del Director General de

Administracién.

Articulo 33°.- Funciones de la Oficina Financiera

Son funciones de la Oficina Financiera:

a) Organizar, dirigir, coordinar, controlar y ejecutar a través del Sistema
Integrado de Administracién Financiera — SIAF -SP la aplicacién de los
sistemas de Contabilidad, Tesoreria y Presupuesto;

b) Registrar las operaciones contables, financieras vy presupuesiales en los
libros principales y auxiliares mediante el Sistema Integrado de
Administracién Financiera (SIAF);

c) Elaborar la informacién presupuestal y financiera mediante el Sistema
integrado de Administracién Financiera (SIAF);

d) Cautelar la adecuada captacion, custodia y depésito de los ingresos en
forma inmediata en la entidad bancaria correspondiente;

e) Efectuar los pagos de los compromisos adquirides por el Archivo General
de la Nacion;

f) Revisar que los documentos de pago estén debidamente sustentados de

acuerdo a lo dispuesto en las directivas relacionadas a los sistemas de

Tesoreria, Personal y Abastecimiento;

Participar en la toma de inventarios de los activos fijos y de existencias al

cierre de cada ejercicio;

Llevar el control, registro y custodia de los valores:

Informar a la Direccién General de Administracion schre la ejecucién

presupuestal del Pliego para la oportuna toma de decisiones de la Jefatura;

Programar y efectuar arqueos de fondo y valores de Iz Institucion;

k) Conciliar los ingresos de la Institucion en el Sistema Intsgrado de
Administracién  Financiera (SIAF), por las diferentes fuentes de
financiamiento; y

) Realizar otras funciones que le asigne el Director General de
Administracién.

Articulo 34°.- Oficina de Abastecimiento y Servicios

La Oficina de Abastecimiento y Servicios es encargada de programar,
coordinar, ejecutar y controlar el abastecimiento de bienes y prestacion de servicios,
de conformidad con la Ley de Adquisiciones y Contrataciones dei Estado, asi como las
acciones de mantenimiento y seguridad de la infraestructura de la Institucion.
Proporcionar un permanente, oportuno y actualizado servicio de soporte infermatico.

Esta a cargo de un Director que depende del Director General de

Administracion.

Articulo 35°.- Funciones de la Oficina de Abastecimientos y Servicios

Son funciones de la Oficina de Abastecimiento y Servicios:

a) Programar, ejecutar y controlar la aplicacién de los procesos del sistema
de abastecimiento, conforme a los lineamientos y politicas de la Institucion;

b) Formular, consolidar y ejecutar el Cuadro de Necesidades, el Plan Anual de
Adquisiciones y Contrataciones:
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REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

c}

d)

g)
h)

)

—

Programar el almacenamiento y garantizar el abastecimiento racional y
oportuno de los bienes y materiales que requieran los drganos de la
Inistitucion;

Suministrar los bienes y servicios necesarios para el buen funcionamiento
de las unidades organicas de la Institucion:

Contratar los servicios de seguridad integra! de los locales de la Institucion:
Ejecutar los procesos de programacién, adquisicién, almacenamiento,
conservacion y distribucion de bienes y servicios, mantenimiento y
seguridad;

Efectuar el control de existencia de los procesos e inventarios de activos
fijos de almacén y bienes patrimoniales;

Presidir el Comité Especial Permanente de Adquisiciones;

Proporcionar los lineamientos administrativos en materia de informacion;
Preparar normas técnicas de uso y mantenimiento de los equipos
informaticos y su correcta apiicacion ;

Planificar, organizar y mantener a red de area local def Archive General de
la Nacién; y

Realizar otras funciones que le asigne el Director General de
Administracion.

DR CAPITULO VI
/ ORGANOS DE LINEA

Articulo 36°.- Direccién Nacional de Archivo Intermedio

La Direccidn Nacional de Archivo Intermedio es la encargada de establecer en
el ambito nacional las normas y procedimientos de los procesos archivisticos y la
racionalizacién de la produccion documentaria en la gestidn administrativa; asi como.
aplicar los procesos archivisticos en la documentacién proveniente de Ila
administracién publica o archivos conformantes del Sistema Nacional de Archivos,
cuyo ciclo de vida administrativa no ha concluido, vy transferirla al Archivo Histérico
cuando adquiere su valor permanente; controlar, supervisar y asesorar los archivos del
Sistema. Promueve y conduce la investigacidn archivistica, expide copias y certifica

los documentos que custodia
Esta a cargo de un Director Nacicnal que depende de la Jefatura Institucional.

Articulo 37°.- Funciones de la Direccidn Nacional de Archivo Intermedio
Son funciones de la Direccién Nacional de Archivo Intermedio:

a)
b)

<)
d)
e)
)

g)

Formular y proponer la politica nacional en materia archivistica;

Planificar, orientar, coordinar, normar, racionalizar y evaluar las actividades
del Sistema Nacional de Archivos:

Disefiar planes y programas orientados a la consolidacion del Sistema
Nacional de Archivos;

Realizar, impulsar y promover la investigacién, desarrolio y divulgacién de
tecnologias modernas apropiadas en el campo archivistico:

Coordinar por delegacion de la Jefatura con organismos nacionales en los
aspectos técnicos referidos a su campo de accién:

Emitir resoluciones directorales y expedir copias de documentos qus
custodia con formalidades de Ley;

Acopiar, sistematizar y evaluar los fondos documentales provenientes de
los archivos del sector plbiico y notarias, y velar por su buen estado de
conservacion, asi como, transferir a la Direccidn Nacional de Archivo
Historico los documentos de valor permanente;

ARCHIVO GENERAL DE L4 NACION ‘ 13

19




!

REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

h) Supervisar, ejecutar y controlar la organizacién y funcionamiento de los
archivos integrantes del Sistema;

i) Coordinar, ejecutar y controlar la eliminacion de documentos declarados
innecesarios'de los archivos integrantes del Sistema;

i) Realizar el seguimiento de las aplicaciones de las normas técnicas del
Sistema Nacional de Archivos;

K) Senir los documentos que custodia a través de copias autenticadas,
constancias, busqueda y exhibiciones:

) Coordinar las transferencias de los archivos notariales y entidades del
sector publico, de acuerdo a las disposiciones vigentes;

m) Coordinar y supervisar el desarrollo archivistico de los archivos regionales;y

n) Realizar ofras funciones que le asigne la Jefatura Institucional.

e @ Ldg8 omanaitog
Articulo 38°.- Organes-delires.
La Direccién Nacional de Archivo Intermedio tiene a su cargo las siguientes
unidades organicas:

- Direccion de Investigacién, Supervisién Y Asesoramiento de Archivos

- Direccion de Archivos Publicos

- Direccién de Archivos Notariales y Judiciales.

32 Articulo 39°.- Direccién de Investigacion, Supervisién y Asesoramiento de

-\ La Direccion de Investigacisn, Supervisidn y Asesoramiento de Archivos es Ia
unid d orgénica técnico - normativo encargada de formular, orientar, promover vy
LLdic:on ucir las acciones de investigacion ¥ normatividad archivistica: de evaluar e
— Iprovar las técnicas y metodologia archivistica: asi como, supervisar, asesorar y
evaluar la organizacién y funcionamiento de los archivos integrantes del Sistema:
realizar el seguimiento de la correcta aplicacién de las normas técnicas emitidas por el
Archivo Generai de la Nacion.

Esta a cargo de un Director que depende del Director Nacional de Archivo

intermedio.

Articulo 40°.- Funciones de la Direccidn de Investigacion, Supervisiény
Asesoramiento de Archivos.
Son funciones de Ia Direccién de Investigacion, Supervision y Asesoramiento
de Archivos: .
a) Planificar, organizar, dirigir, controiar y evaluar las actividades
programadas; :
b) Proponer, programar, dirigir y ejecutar eventos técnico — archivistico;
c) Elaborary proponer proyectos y/o trabajos de investigacién archivisticos:
d) Asesorar a los archivos integrantes del Sistema Nacional ds Archivos;
€) Supervisar la aplicacion de las normas y directivas emitidas por ei Archivo
General de la Nacién;
f) Proyectar y coordinar Ia ejecucion de convenios institucionales:
g) Brindar capacitacién y asesoramiento a trabajadores y funcionarios de las
instituciones integrantes del Sistema;
h) Realizar acciones de supervision a los archivos integrantes del Sistema
Nacional de Archivos; y
i) Realizar otras funciones que le asigne el Director Nacional de Archivo
Intermedio.

Articulo 41°.- Direccién de Archivos Piblicos

La Direccién de Archivos Publicos es la unidad orgénica encargada de acopiar,
custodiar, sistematizar y servir la documentacion proveniente de los poderes del
Estado, entes auténomos, empresas del Estado, gobiernos locales y particulares asi
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documentos de valor permanente en concordancia con la legislacion sobre la materia.
Esta a cargo de un Director que depende del Director Nacional de Archivo
Intermedio.

Articulo 42°.- Funciones de la Direccién de Archivos Priblicos
Son funciones de la Direccién de Archivos Piblicos:
a)  Planificar, organizar, dirigir y controlar las actividades técnico archivisticas:

N
como, la volaracion, seleccion, eliminacion y transferencia al Archivo Historico de los @
D

b) Coordinar las transferencias de documentos de acuerdo con normas
aprobadas con las entidades integrantes de! Sistema Nacional de \j’
Archivos;

¢) Participar en la programacién de transferencia de documentos de valor Q
permanente al Archivo Histérico; o

d) Supervisary ejecutar los procesos técnicos archivisticos: ‘_§

e) Elaborar proyectos archivisticos para la asignacion de recursos a través .

1 de la cooperacién internacional; -\?
fy  Participar en la elaboracion de politicas de seleccion de documentos que
custodia; y )g
19) Realizar otras funciones que le asigne el Director Nacional de Archivo o

§’:3 Intermedio.

Articulo 43°.- Direccién de Archivos Notariales y Judiciales
5\:er "\ La Direccién de Archivos Notariales y Judiciales es la unidad organica
© TaM%Vencardada de custodiar, describir y servir la documentacién proveniente de s
~ - ; Heaa f del Poder Judicial conforme a Ley y de
transferir al Archivo Histérico de acuerdo a los plazos de Ley.
Esta a cargo de un Director que depende del Director Nacicnal de Archivo

Intermedio.

Articulo 44°.-. Funciones de la Direccién de Archivos Notariales y
Judiciales 5
Son funciones }ﬁ;@i(escién de Archivos Notariales y Judiciales:
| . a)  Planificar; organizar, dirigir, ejecutar y evaluar las actividades archivistica
%W"\ programagas; £ 4 :
f&“&z"g’“‘“‘e 4 h) \ Regulari aﬂggscrituras publicas iregulares; —
c)  Planificaf, dirigir y’supervisar los procesos técnicos archivisticos;
d)  Absolver tas sobre temas relacionadas con la documentacion que
sirve; .
e) Participar en la transferencia de documenios de valor permanente al
Archivo Histérico;
f) Elaborar proyectos archivisticos y trabajos de investigacion; y
g) Realiza ofras funciones gue le asigne el Director Nacional de Archive
intermedio.

Articulo 45.- Direccién Nacional de Archivo Histérico

La Direccion Nacional de Archivo Histérico es el 6rgano encargado de acopiar,
conservar, organizar, describir y servir los documentos con valor permanente, cuyc
ciclo de vida administrativa ha concluido con sujecién a la legisiacién sobre la materia.
Supervisar, asesorar y coordinar con los archivos histéricos publicos del Sistema
Nacional de Archivos; asi mismo, asesorar a los archivos histéricos privados en el
ambito nacional.

Esta a cargo de un Director Nacional que depende del Jefe Institucional.

Articulo 46°.- Funciones de la Direccion Nacional de Archivo Histérico.
Son funciones de la Direccion Nacional de Archive Histérico:
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a) Coordinar y ejecutar el acopio de los documentos de valor permanente
provenientes de la Direccion Nacional de Archivo Intermedio, de los
archivos publicos y de particulares;

b) Organizar, describir y servir los fondos documentales que conserva;

c) Formular y proponer a la Direccion Nacional de Archivo Intermedio las
normas relacionadas con la organizacién y procedimientos archivisticos en
el ambito de su competencia;

d) Registrar, declarar y proteger ei Patrimonio Documental de la Nacion;

g) Crear, elaborar y mantener actualizado el Registro del Patrimonio

_ Documental de la Nacidn que custodia;

f) Coordinar y ejecutar las transferencias de las autdgrafas de la Ley para su
conservacion, asi como los originales de decretos. resoluciones y otros
dispositivos legales de valor permanente;

g) Velar por el buen estado de conservacion de los documentos que custodia;

h) Emitir resoluciones directorales en asuntos de su competencia;

i) Realizar tasaciones de documentos historicos;

i) Realizar trabajos de transcripciones paleograficas y ceritajes diplomatico;

k) Expedir testimonios, copias certificadas y copias simples de los
documentos que conserva:

l) Brindar servicio de consulta archivistica especializaca:

m} Coadyuvar a la investigacion en el campo de los archives histéricos;

n) Formular proyectos de asistencia técnica archivisticz ;

o) Coordinar, servir y ejecutar el servicio de la documentacién histérica a
través de la Salas de [nvestigaciones;

p) Organizar, conservar y servir la biblioteca y hemercteca especializada;

q) Aprobar las solicitudes de admision para la ccnsulta de los fondos
documentales;

ry Administrar los servicios de reprografia, preservacion y restauracion de
documentos;

s} Coordinar por delegacion de la Alta Direccidén con crganismos nacionales

~ en los aspectos técnicos referidos a su campo de accion; y
| t) Realizar otras funciones que le asigne la Jefatura denfro del drea de su

) competenma .

tl. 2 Wﬂ%n- W MEZ’WM:/&%W

Articulo 47°.-

Lz Direccién Nacnonal de Archivo Histérico tiene a su cargo las siguientes
unidades organicas:

Direccidn de Archivo Coicnial
Direccién de Archivo Republicano
Direccidn de Conservacion.

Articulo 48°.- Direccidn de Archivo Colonial

Lz Direccién de Archive Colonial es la unidad orgénica encargada de organizar,
conservar. describir y servir la documentacion colonial y nctarial producida en la
Epoca Ccionial (1533-1821). Tiene a su cargo la Sala de Invesiigaciones, Biblioteca y

Hemerotsca especializada.

Histérice.

Esta a cargo de un Director que depende deil Director Nacional de Archivo

Articulo 49°.- Funciones de {a Direccién de Archivo Colonial
Son funciones de la Direccion de Archivo Colonial:

a)
b)

Organizar, conservar, describir, informatizar y servir la documentacion que

custodia;
Servir a través de la Sala de Investigacién, Sala de Consulta, Biblioteca y

Hemeroteca;
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¢) Preparar programas de actividades archivisticas;

d) Elaborar proyectos archivisticos de Cooperacion Técnica Archivistica;

e) Evaivar y procesar las solicitudes para la expedicion de los camés de los
investigadores;

f)  Realizary certificar el peritaje diplomatico y tasacién de documentos; y

g) Realizar otras funciones que le asigne la Direccion Nacional.

Articulo 50°.- Direccién de Archivo Republicano

La Direccién de Archivo Republicano es la unidad organica encargada de
acopiar, conservar, organizar, describir y servir la documentacion a pardir de 1821,
proveniente de los organismos de los Pederes del Estado, Gobiernes Locales y
Archivos Particulares. declarados de valor permanente.

Esta a cargo de un Director que depende del Director Nacional de Archivo

Histérico.

Articulo 51°.- Funciones de [a Direccién de Archivo Republicano

Son funciones de Ia Direccién de Archiva Republicano:

a) Planificar. coordinar, dirigir y supervisar los procesos técnicos zrehivisticos:

b) Formular proyectos de investigacion archivistica;

c) Formular y ejecutar proyectos para &l acopio de documentos v evaluar el
desarrollo de sus actividades:

d) Acopiar y verificar la transferencia de fondos documentales del periodo
republicane, provenientes de los archivos plblicos y privados;

e) Participar y coordinar en comisiones de estudio sobre materia arzhivisticas;

f) Organizar y describir los fondos documentales:

g) Efectuar peritajes, verificaciones y atsolver consultas sobre documentacion
del perioco republicano;

h) Brindar servicio archivistico a través de la Sala de Investigacionss y Sala de
Consulta:

i) Proponer normas archivisticas del arza de su competencia; y

J) Realizar ctras funciones que le asigne la Direccion Nacional.

Articulo 52°.- Direccién de Conservacidn

La Direccion de Conservacion es la unidad orgdnica encargada e evaluar,
asesorar y aplicar los procedimientos técniccs de preservacion, res:zuracion y
reprografia de los documentos que constituyen el Patrimonio Dacumental de la
Nacién.

Esta a cargo de un Director que depende del Director Nacional de Archivo

Histdrico.

Articulo 53°.- Funciones de la Direccidn de Conservacion

Son funcionss de la Direccién de Conservacion:

a) Dirigir, coordinar y aplicar los crocedimientos de conser/acion de
documenios que incluyen las accicnes de preservacion, res:zuracion vy
reprograiia;

b) Formuler directivas y normas sobra conservacién de documenics:

¢) Orientar y supervisar los procedimientos de preservacion, reswauracion,

encuademacion, microfilm y otros medios de reproduccion de cccumentos;

d) Brindar el servicio de asesoramiento en materia de conssrvacion de
documentos a los integrantes del Sistema Nacional de Archives:

e) Elaborar proyectos orientados a la conservacién de documentos:

f)  Asesorar, conducir y supervisar estudios cientificos sobre las causas de
deterioro del Patrimonio Documental de la Nacién; y

g) Realizar otras funciones que le asigne la Direccion Nacional
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Genera

CAPITULO Vil
ORGANO DESCONCENTRADO

ESCUELA NACIONAL DE ARCHIVEROS

Articulo 5§4°.- Escuela Nacional de Archiveros _
La Escuela Nacional de Archiveros es un drgano desconcentrado del Archivo

I de la Nacién, encargado de la formacidn académica de los cuadros de
profesionales en archivos asi como, de [a capacitacion archivistica especializada
dirigida al personal que labora en los archivos de la administracion publica y privada
con [a finalidad de brindar un servicio eficiente y eficaz a la ciudadania.

Esta a cargo de un Director Naciona que depende de la Jefatura Institucional,

Articulo 55°.- Funciones de ia Escuela Nacional de Archiveros
Son funciones de la Escuela Naciona! de Archiveros:

a)

b)
c)
d)

e)

f)

Asegurar una formacién sélida a través de una preparacién académica,
técnica y préctica, sustentados en los principios de una educacidn
integral;
Planificar, organizar, dirigir y evaluar las funciones académicas y
administrativas de la Escuela Nacional de Archiveros;
Fomentar proyectos académicos de desarrollo de la Carrera Archivistica
Y proyeccion social;
Aprobar el Plan Anual de Trabajo y el cronograma de gestién de las
actividades académicas y administrativas de la ENA;
Emitir resoluciones directorales en asuntos de su competencia;
Proponer a los integrantes de los drganos consuitivos asi como,
supervisar, coordinar y apoyar ias tareas de Ias Comisiones Consultivas
de la ENA;
Brindar cursos y seminarios de capacitacion especializado:
Establecer coordinaciones académicas-administrativas con instituciones
nacionales e internacionales, para lograr una Institucion educativs con
presencia en el &mbito educativo del pais; y
Realizar ofras funciones que le asigne Ia Jefatura lnstltucmnai.;l{},

[
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DE LAS RELACIONES INTERINSTITUCIONALES é(j‘iz:”

Articulo 56°.- Relaciones interinstitucionales

El Archivo General de la Nacion mantiene relaciones con personas natursles y

$ nacionales o extranjeras, cu
rol que cumple la institucion. Coord
ministerios, gobiernos regionales y locales.

yas actividades son afines o complementarias al
ina sus acciones con el Ministerio de Justicia. otros

Articulo 5§7°.- Régimen Laboral
El personal que iabora en e
el régimen laboral del Decreto L
Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico y su respectivo reglamento.

[ Archivo General de Ia Nacién esta comprendido en
egislativo N° 276 - Ley de Bases de la Carera

Articulo 58°.- Recursos
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Constituyen recursos del Archivo General de la Nacion:

a) Los montas que le asigne la Ley Anual de Presupuesto del Sector Ptblico;

b) Las donadones, aportes y transferencias que efectien personas naturales,
instituciones u organismos publicos o privados;

c) Los aportes de la cooperacion técnica, cultural y financiera nacional e
internacionai;

d) Los créditos internos o externos que obtenga;

e) Los ingresos. propios provenientes por concepto de servicios y asistencia
técnica espegializada;

f) Los ingresd’por sanciones econdmicas aplicadas por agravio contra el
Patrimonic Documental de la Nacién;

g) Los provenientes de [a comercializacion de documentos innecesan'osﬁ
Ies—eﬁgaﬁismos-del-sectcr'-ptibiico—vrpﬁvadwemlas:‘que‘i}ei—estade#enga
capitat=aceonario; y

h) Otros quele corresponda de acuerdo a las disposiciones legales 'vigehtes.
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